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Gdynia, 25.06.2021 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2021/30+/Ill

l.ZZAMAWIAJACY

Biuro Projektow Europejskich Wojciech Mitosz
ul. Mikotaja Reja 19/5, 81-441 Gdynia

NIP 5871003429

Regon 192505455

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe w trybie uproszczonym na zasadach opisanych w Podrozdziale 6.5.1 Rozeznanie rynku
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Do
niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie zapiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2004 nr 19 poz. 177).

lll. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego
zgodnego z IPD dla uczestnikbw projektu w ramach projektu ,30+ na start (lll),
wspoéifinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa V Zatrudnienie, Dziatanie 5.2 Aktywizacja zawodowa, Poddziatanie 5.2.1 Aktywizacja
zawodowa- mechanizm ZIT, dalej: Projekt.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Wykonawca jest obowigzany przeprowadzi¢ szkolenie zdalne w wymiarze 120 h dydaktycznych
(1h = 45 min) zgodne z tematykg okreslong w Indywidualnych Planach Dziataniach Uczestnikéw
Projektu tj. pracownik biurowy z elementami efektywnej sprzedazy.

Planowana liczba uczestnikéw szkolenia to 4 osoby, liczba ta moze ulec zmianie, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Uczestnikami szkolenia bedg osoby bezrobotne jak i pracujace. Wykonawca jest zobowigzany
dopasowaé harmonogram szkolenia do indywidualnych potrzeb i dyspozycyjnosci oséb a w razie
koniecznosci zrealizowa¢ szkolenia indywidualne.

Wykonawca jest obowigzany zakonczyé powyzsze szkolenie egzaminem zewnetrznym oraz
wydaniem certyfikatu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje. Warunkiem uzyskania
certyfikatu/ zaswiadczenia bedzie uczestnictwo osoby szkolonej w min. 80% zajeé i pozytywne
zdanie egzaminu.

Szkolenie powinno odby¢ sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym poprzez platforme
internetowg umozlwiajgcg swobodng komunikacje, przystosowang do realizacji szkolen.

Wykonawca jest obowigzany:

a) zapewni¢ materialy dydaktyczne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia- dopuszcza sie
przekazanie materiatow w formie elektronicznej,

b) zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom w petni zrealizowaé zakladany
program szkolenia,

c) zapewni¢ aplikacje/platforme, ktéra umozliwi przeprowadzenie szkolenia w formie zdalnej,

d) przeprowadzi¢ egzamin zewnetrzny sprawdzajgcy nabycie kwalifikacji z zapewnieniem zasady
rozdzielnosci procesu walidacji od procesu szkolenia,
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e) przeprowadzi¢ powtdrny egzamin poprawkowy dla uczestnikow, ktérzy nie otrzymali zaliczenia
w pierwszym terminie,

f) wydaé certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji wraz z opisem efektow
uczenia sie kazdemu z uczestnikdw szkolenia, ktdérzy pomysinie zdali egzamin- dopuszcza sie
przekazanie dokumentéw w formie elektroniczne;j,

g) zapewni¢ platforme internetowg do prowadzenia zaje¢,

h) nagrywac szkolenie do celéw kontroli i audytow,

i) udokumentowac obecnos¢ wszystkich uczestnikéw na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie
czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat aktywnosci
uczestnikdw). Raporty, nagrania oraz wyniki egzaminu (pierwszego i ew. drugiego)
Wykonawca obowigzany jest przekaza¢ kazdorazowo Zamawiajgcemu w terminie 7 dni po
zakonczeniu realizacji danego szkolenia (od dnia ostatnich zajeé).

Egzamin zewnetrzny powinien odby¢ sie przez instytucje uprawniong do certyfikowania a
wydawany certyfikat powinien byé rozpoznawalny i uznawalny w danej branzy.

Wykonawca jest obowigzany opatrzy¢é prezentacje a takze materialy wytwarzane w zwigzku z
realizacjg zaméwienia, w szczegolnosci program zaje¢ i materiaty dydaktyczne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie informaciji i promocji projektéw dofinansowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ niezwlocznie Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci uczestnika szkolenia przekraczajgcej 20% przeprowadzonych zaje¢ drogag
elektroniczng na adres a.juszczuk@bpe.biz.pl.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.07.2021 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponize warunki bgdz dysponujg
kadrg je spetniajaca:

- dysponujg kadrg szkoleniowg posiadajgcg wyksztatcenie kierunkowe lub zbiezne z tematykg
danego szkolenia;

- zrealizowali min. 2 szkolenia z zakresu tematyki szkolenia opisanych w pkt. 1V;

- posiadajg wpis do Rejestru Instytuciji Szkoleniowych.

Wykonawca wraz ze zlozeniem oferty skiada oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie ww.
warunkow.

Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg zostanie wezwany do
dostarczenia dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i doswiadczenie przed
podpisaniem umowy.

VIl. ZAKRES WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

- ktoérych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

- zlozone przez oferenta, ktdéry nie spetnia warunkdw, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

- zZtozone przez oferenta podlegajgcego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan osobowych
lub kapitatowych.
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Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdélnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

- ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy osobiscie bedg wykonywac przedmiot
zamowienia i sg zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WP na lata 2014-2020 na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktorzy osobiscie bedg wykonywacé przedmiot
zamoOwienia i sg juz zaangazowani zawodowo i w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia tgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet przekroczy 276 godzin zegarowych miesiecznie w okresie realizacji zamdwienia.

VIIl. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien sporzadzi¢ oferte pisemnie na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

-sporzadzona w jezyku polskim

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP/ PSESL,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

arw

Oferte nalezy dostarczyé osobiscie, kurierem, przestac listownie lub elektronicznie na adres: 81-
441 Gdynia, ul. Mikotaja Reja 19/5, e-mali: a.juszczuk@bpe.biz.pl do dnia 05.07.2021r. do godz.
12:00.

Zamawiajgcy niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert przystapi do procedury wytonienia
Wykonawcy, a wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej www.bpe.biz.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

X. OCENA OFERT

1.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia — 100 pkt.

a) Cena - 100%

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania najnizszej ofertowanej ceny (Cmin) z
ceng podang w ocenianej ofercie (Coof), tj:

C = Cmin. / Coof. x 100%

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie
nalezne podatki, obcigzenia i koszty. Oferent moze uzyskaé w tej kategorii maksymalnie 100 pkt%.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpocznie sie wraz z uptywem terminu oznaczonego do sktadania
ofert.
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XIl. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY | WARUNKOW PLATNOSCI

1.

Obowigzki Zamawiajgcego i Wykonawcy, sposdéb i terminy ptatnosci oraz inne istotne warunki
realizacji zamoéwienia okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik numer 4 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Wykonawca przed zawarciem umowy dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce
posiadane wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe wskazane w ofercie.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg najpozniej w terminie 30 dni od daty
ogtoszenia najkorzystniejszej oferty.

Xlll. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Biura Projektéw Europejskich pod numerem telefonu
58 713 53 62 i pod adresem biuro@bpe.biz.pl.

XIV. ZALACZNIKI

agrwdE

Wz6r formularza ofertowego.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wzér zestawienia posiadanego doswiadczenia.

Wzér umowy.
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Zatacznik nr 1 Wzér Formularza Ofertowego
(miejsce i data sporzgdzenia)

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie o realizacje wykonania ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu szkolenia
zawodowego zgodnego z IPD dla uczestnikow projektu w ramach projektu ,30+ na start (Ill) (ogtoszenie na
stronie internetowej www.bpe.biz.pl), wyrazam cheé uczestnictwa w postepowaniu i oferuje zrealizowanie
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym nr 1/2021/30+/I1l oraz projektem umowy.

1. ZAMAWIAJACY
Biuro Projektéw Europejskich Wojciech Mitosz
ul. Mikofaja Reja 19/5, 81-441 Gdynia
NIP 5871003429
Regon 192505455

2. WYKONAWCA:

NI/ PESEL: ... e

3. DEKLARACJA WYKONAWCY

Niniejszym os$wiadczam, ze:

1) Zapoznatam/tem sie z zapytaniem ofertowym nr 1/2021/30+/11l wraz z zatgcznikami, wszelkimi zmianami

i wyjasnieniami do w/w. Przyjmuje wskazane dokumenty bez zastrzezen.

2) W petniibez zastrzezen akceptuje warunki umowy na wykonanie zamowienia.

3) Zapoznatamftem sie z warunkami realizacji zamdwienia oraz zdobytam/tem wszelkie informacje
konieczne do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty.

4) Realizacje zaméwienia oferuje wykona¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
nr 1/2021/30+/11l oraz umowie.

5) Uwazam sie za zwigzanego/g ofertg na czas wskazany w specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia
tj. na okres 30 dni.

6) Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty stanowigce zatacznik do niniejszej oferty sg kompletne i zgodne
z prawda.

4. OFEROWANA CENA
a) Proponuje cene ofertowg brutto za przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika -

............................................ [PLN],

] (011 1= PP

b) Proponuje cene ofertowg brutto za przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego dla 1 uczestnika -
............................................ [PLN],

(011 =P

Podana cena zawiera wszystkie koszty wykonania ustugi (m.in. koszty podatkowe).
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Podpis i piecze¢

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu.

Wykonawca

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z udzialu w postepowaniu ofertowym zgodnie z punktem VII
zapytania ofertowego nr 1/2021/30+/111.

Miejscowos¢ i data Podpis i piecze¢

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca

Oswiadczam, ze spetniam warunki opisane w punkcie VI zapytania ofertowego nr 1/2021/30+/111 i w
przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie przed realizacja zamowienia dostarczy¢é dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tych warunkdw.

Miejscowos¢ i data Podpis i piecze¢
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Zatgcznik 4 - Zestawienie doswiadczenia

Nazwa
szkolenia

Nazwa
zamawiajacego

Termin
realizacji

Liczba
godzin

Szkolenia zawodowe
finansowane ze
srodkow EFS
(TAK/ NIE)

Szkolenie
realizowane z
dostepem dla oséb
niepetnosprawnych




Europejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny "

Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska S0
3 "
Pragram Regionalny

Zatacznik 5 — Wz6ér umowy
Umowa zlecenia Nr ......ccoeeeeevevavencnensns

Zawartadnia ................... r. w. Gdyni pomiedzy:
Biuro Projektow Europejskich Wojciech Mitosz

Ul. Rumska 3c/12, 81-074 Gdynia

NIP 5871003429

Regon 192505455

zwanym dalej Zamawiajgcym,

§1
Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci polegajgcej na
przeprowadzeniu szkolenia zawodowego zgodnego z IPD tj. Pracownik biurowy z elementami efektywnej

sprzedazy dla ..... uczestnikéw projektu ,30+ na start (IIl)".
§2

Wykonawca bedzie wykonywac zlecenie w okresie od dnia ................ r. do dnia 31.07.2021 r.
§3

Za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
wysokosci:

L, zt brutto za przeprowadzenie szkolenia dla 1 uczestnika;

L 2 zt brutto za przeprowadzenie egzaminu dla 1 uczestnika szkolenia.

Ostateczna wysokos$é wynagrodzenia zostanie obliczona na podstawie faktycznej ilosci uczestnikow
szkolenia zawodowego, ptatna na podstawie rachunku/faktury oraz po dostarczeniu wszystkich
dokumentow rozliczajgcych szkolenie tj. dziennika zaje¢, indywidualnych list obecnosci uczestnikéw,
potwierdzen odbioru materiatéw dydaktycznych oraz certyfikatow, kopii wydanych certyfikatow/
zaswiadczen, protokotu z egzaminu, nagran z kazdego dnia szkolenia.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustuge na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu
zamoéwienia oraz zgodnie z przedtozong przez siebie oferta.
2. Szkolenie powinno odby¢ sie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym poprzez platforme
internetowg umozlwiajgcag swobodng komunikacje, przystosowang do realizacji szkolen.

§5

1. Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe za zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

2. Umowa moze zostac rozwigzania w kazdym czasie, w drodze porozumienia, zgodnie z wolg Stron.

3. Umowa przestaje obowigzywa¢ w przypadku, gdy wygasnie lub zostanie rozwigzana umowa o
dofinansowanie realizacji Projektu.

4. W przypadkach, rozwigzania umowy w trakcie jej obowigzywania Wykonawca moze zgdac
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu juz wykonanej cze$ci Umowy.
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§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w przypadku, gdy
Wykonawca nie wykona lub nienalezycie wykona $wiadczenie przeprowadzenia szkolen
zawodowych (o ktérych mowa w § 1 ust. 1 i ust. 2 niniejszej umowy) lub $wiadczenie
przeprowadzenia egzaminow potwierdzajgcych nabyte kwalifikacje (o ktérych mowa w § 1ust. 1 i
ust. 2 niniejszej umowy) w wysokosci:

- 500,00 zt za kazdego uczestnika pracujgcego, ktérego dotyczy niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swiadczen wymienionych powyzej
- 500,00 zt za kazdego uczestnika bezrobotnego, ktérego dotyczy niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie swiadczehn wymienionych powyzej.

2. Wskazana w ust. 1 kara umowna nalezy sie takze w przypadku, gdy Zamawiajgcy wypowie
niniejszg umowe z powodu nienalezytego wykonania lub niewykonania $wiadczeh wskazanych w
ust. 1. W takim wypadku za niewykonanie umowy traktuje sie takze niewykonanie tych swiadczen,
ktérych Wykonawca nie zdgzyt wykonaé przed rozwigzaniem umowy.

3. Wskazana w ust. 1 kara umowna nalezy sie takze w przypadku gdy Wykonawca wypowie niniejszg
umowe. W takim wypadku za niewykonanie umowy traktuje sie takze niewykonanie tych
Swiadczen, ktérych Wykonawca nie zdazyt wykonac przed rozwigzaniem umowy, chyba ze
Wykonawca wypowie umowe z waznej przyczyny, ktdra to przyczyna nie dotyczy i nie jest zwigzana
z osobg Wykonawcy. Przyczyng zwigzang z osobg wykonawcy jest np. likwidacja dziatalnosci
gospodarczej Wykonawcy, wszelkie przyczyny zwigzane z sytuacjg osobistg i zawodowag
Wykonawcy.

4. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcéw co do zaptaty wymienionych w niniejszym paragrafie kar
umownych jest solidarna.

5. Zamawiajgcy we wszystkich przypadkach kar umownych wymienionych w niniejszym paragrafie,
moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wartos¢ kary umowne;.

§7

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



